CB-GV-NV co hitu nghi ém dau, thai san dugc hudng céc ché do theo quy dinh
cua Nha nudc nhung khéng dugc huong tién thuéng ABC hang thang. Dbi véi
dang lao dong hop dong, nghi ém khéng duoc qua ba thang; sau ba thang néu
khoéng con da strc khoe dé 1am viée thi Trudng s& ngung hop déng.

Ban than CB-GV-CNV ¢4 thdi gian cong thc tai truong tir 20 ndm trd 1én, mic bénh
hiém nghéo, dugc bic s x4c dinh 14 khé ¢6 thé qua duge phéi nghi ¢ nha hoic &
bénh vién diéu tri thi duoc huéng ddy du lvong va thu nhép tang thém tbi da 12 6
thang; tir 15 nam dén 19 nam tr& [én 13 5 thang; tir 10 dén 14 nam trd 1én 14 4 théng;
tr 5 ndm dén 9 nam trd 1én 14 3 théng; tir 2 nim dén 4 nim tré 1én 12 2 thang,

Ban than CB-GV-CNV duong chirc qua doi dot ngdt duoc tro cip mot lan
5.000.000 déng va dugc tro cdp tir quy huu tri 10.000.000 ddng cho trudong hop
cong téc tai trudong tir 20 ndm trd 1én, hoic tro cép 500.000 déng/nim ddi véi
trudng hop cong tic tai Trudng dudi 20 niam, ddng thoi duoc nhén tién tudt theo
quy dirh cia Luat Bao hiém x4 hoi.

CB-GV-NV vé huu c6 thdi gian cdng tac tai Truong tir 20 ndm trd 1én duogc tro
cép 10.000.000 ddng tir qu§ huu tri va mdi nim céng tc tai Truong duoc tro cap
200.000 dong. Cac trudng hop dudi 20 nim thi duoc tro clp 500.000 déng/nam
d6i v6i sb nam tham gla cong tac tai Trudng.

CB-GV-NV co htu nghi thai san, duoc nghi lam viée theo quy dinh hién hanh.

. Nghi phép, nghi he, nghi tét

Thoi gian nghi hé va tét 4m lich, CB-GV-NV duoc huong nguyén luong va thu
nhép ting thém. Nhitng trudng hop di 1am thém trong thdi gian nay (duwoc Hiéu
trudng duyét) thi dugce tinh tién cdng ngoai gid theo muc 4 (Piéu 3).

CB-GV-NV cé4c phong nghiép vu da khoan khéi lugng cong viée duoe giao néu
ngay thudng lam khong kip thi phai lam ngozi gid' dé hoan thanh nhiém vu dugc

phéan céng.

Ditu 12. Ché d6 cbng tac phi

Cén b0, gido vién, cdng nhén vién duoge nha trudong cir di cong tdc duoc cap kinh

phi nhu sau.
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- Tién phong ngu: téi da 1a 600.000 ddng/dém cho hai ngudi cling phal néu 13 1
ngudi thi tdi da 500.000 dong/dem

- Tién phuong tién di lai: chi dugc thanh todn theo gi4 vé cia tau lira hodc 6 to.
Néu di mady bay phai dugc Hi¢u trudng phé duyét méi duoc thanh toan.

- Phu cip cdng téc phi: Cong tdc ngoai tinh c6 nghi lai dém dugc phu cdp cong tac
phi 100.000 ddng/ngay.

- Cén bg, gidng vién, nhan vién tlr cic co s& duge cir vé Truong cdng téc hodc di cong
tac gifta céc co s& voi nhau, duge thanh todn tién tau, xe cho hai luot di vé. Trudng
hop di méy bay phai ¢6 su d?)ng)’f cua Hiéu trudng duyét méi duoc thanh todn;

- Céc giang vién tr co s& chinh dén giang day tai co s& Thanh Hdéa duoc thanh
todn vé may bay khir hdi hang phd thong. Nha truong khoén phuong tién di lai tir
nha ra sdn bay va tir sén bay vé co s¢ va nguoc lai 12 1.000.000 dong (Nha trudng
khong t6 chire xe dua dén);

- Céc giang vién tir co s& chinh dén gidng day tai co s¢ Quéng Ngii, hodc cac
giang vién tir co s nay dén day tai co s& khéc thude Trudng dugc thanh todn vé
tau nim hodc vé xe 6 t6 cho hai lugt di vé va duoc thanh to4n tir bén xe hodc ga
tau vé Trudng cho hai luot 13 500.000 d‘éng, thanh toan theo bang ké dugc duyét
thay cho chung tir;

- Gido vién di day cdc co s& duge phu cép tién an 1a 60.000 dong/ngay, tinh ti

ngdy dén t6i ngay két thiic mén hoc.
Piéu 13. Phy cAp ddc hai cho cén bg, gidng vién

Van dung Théng tu sb 07/2005/TT-BNV ngay 14/12/2004 cua Bo Noi vu, giang vién
Khoa Céng nghé hda hoc, Vién Cong nghé sinh hoc - Thuc phém, Vién M6i truong
lam viéc trong phong thi nghiém, tiép xic v&i méi truong hoa chét doc hai (mute 1)
dugc phu cp hang thang theo dinh muc sau:

- Lam viéc tr 5 - 10 budi/thang trong phong thi nghiém: 35.000 ddng/thing;

- Lam viéc tir 11 - 20 budi/thdng trong phong thi nghiém: 70.000 déng/théng;

- Lam viée tir 21 - 30 budi/thang trong phong thi nghiém: 105.000 ddng/thang.
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Pidu 14. Hoi nghi, hoi thao khoa hoc

I

Hoi1 thao khoa hoc: Nha tru'é’hg l(huyén khich céc ca nhéan, don vi tham gia hoi
thao khoa hoc cip Truong. Noi dung céc bdo cdo tai hji thao cin bam sét chi dé
vé xdy dung va phat trién Nha truong, nhu: ddi méi cdng tic quéan ly, déi méi noi
dung va phuong phap giang day, ning cao chét luong dao tao. Pinh muec:

Chi cho cong tdc t& chirc hoi thao khoa hoc cdp Truong theo thuc té (do Ban td
chire 18p du tri trinh Hiéu trudng duyét);

Chi béi dudng cho céc béo cdo tham luén cép Truong 500.000 ddng/béo céo;

Chi bdi dudng hop Hoi ddng Khoa hoc va Do tao cip Trudng:

+ Chu tich: 500.000 dong/ngudi/budi hop;

+ Thu ky: 400.000 ddng/ngudi/budi hop;

+ Thanh vién Hbi dong: 350.000 ddng/ngudi/budi hop.

. Chi lién hoan t6 chirc hoi nghi, hai thao

Hoi nghi, hoi thao cép Trudng, muce chi binh quan 150.000 ééng/ngu’ﬁ)’i‘
Dai hdi Dang bd céc cip, Pai hoi Cdng doan, Hoi nghi CB-VC, chi binh quén
150.000 déng/ngudi.

Piéu 15. Pinh mic st dyng dién thoai

Hiéu trudng duoc thanh todn theo thue té;

Céc Pho Hiéu trudng 800.000 ddng/thang cho dién thoai di dong;

Céc Trudng co s&, Trudng phong Dao tao, Truéng phong T chirc — Hanh chinh,
Trudng phong Tai chinh — Ké toan, Trudng phong Ké hoach — Vat tur 500.000
ddng/thang cho dién thoai di dong;

MOi don vi duge dit mot mdy dién thoai ban d€ goi chung véi mire khoén 14 500.000
ddng/thang. Hang thang, Phong Tai chinh - Ké todn cin clr vao héa don ctia buu dién
dé thanh toén, néu méy nao vuot dinh mire thi don vi d6 phai thanh toan tra lai phan
chénh léch cho Nha trudng;

Phong Quan 1y Ky tic x4, Phong CTCT&CTSV 1.000.000 ddng/thang/may.

Piéu 16. St dung dién, nude

May lanh chi dugc md tir 9 gid d¢én 16 gio 30 phut.

Dén chiéu sang cong cong mé tr 18 giv deén 5 gid séng.



Dén, quat tai c4c 16p hoc, phong thi nghiém, xudng trudng chi duge mé trong gid

‘hoc va gid 1am viée. Giao cho nhan vién tap vu Phong Dich vy sau mdi budi hoc

phai kiém tra dé tat.

Dién, nudc trong ky tic x4 déu phai khoén str dung theo quy dinh:

Viée chay may phat dién khi ctp dién phai xin ¥ kién Hiéu trudng, néu déng y mai
duoc thue hién (truong hop Hiéu trudng di ving khong lién lac duge thi phdi c6 ¥

kién ctia Pho Hiéu trudng phu tréch ndi chinh hodc Phé Hiéu trudng phu trach).

Diéu 17. Quy dinh vé viéc sit dung phwong ti¢n vén tii

Ban Gidm hiéu di cong tdc ddng ky xe phuc vu. Trudng, pho don vi, Bi thu Déang
uy, Bi thu Doan, Chu tich Cong doan di cong tdc xa dugc dang ky s dung xe.
Céc truong hop khéc phai ¢6 ¥ kién cia Ban Gidm hiéu.

Phong Té chirc - Hanh chinh didu xe di cong tac ngoai thanh phé déu phai lam

[énh diéu xe trinh Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng phu trach ndi chinh duyét.

Piéu 18. Chi phi tiép khach

L

Tiép khach québc té
Mitc chi cho tiép khach nude ngoai mdi nguoi khong quéa 200.000 ddng/ngudi.

Mic chi cho cic héi thao quée té khong qué 200.000 ddng/ngudi.

. Tiép khéch trong nudc

Khéach VIP: 200.000 ddng/ngudi/budi (bao gdm an udng).
Khach thuong: 150.000 ddng/ngudi/budi (bao gdm in udng).

. Che co'sily tiép khéach: Duoc str dung kinh phi hoat ddng co s¢ dé thanh toéan,

nhitng trudng hop 1a khach cta Trudng thi st dung kinh phi Trudng, nhung phai

c6 phé duyét cuia Hiéu trudng trude khi thuce hién.

Pi¢u 19. Vin phong phim, dién, nude

1.

Dinh mtc cho co s& chinh

Vian phong phdm: mirc khoan cho céc don vi ddo tao: 50.000 dong/ngudi/théng.
Cédc phong chire néng hang théang 14p nhu cdu van phong pham giri vé Phong Ké
hoach - Vat tu dé téng hop trinh Hiéu trudng duyét.

Nuée udng: 20.000 déng/ngudi/thang.



2. Pinh mc khoan cho céc co s¢

(d@vt: ngan dong)

Noi dung

Quing Negii

Thanh Héa

bién 50.000/thang 50.000/théng

Internet 5.000/thang 5.000/théang

Béo va tap chi 4.000/quy 4.000/quy

Vén phong phém:

- Cac don vi dao tao 50/ngudi 50/ngudi

- Phong Tong hop 300/dv 300/dv

“Phong GV&CTSV e S LI T R |
- Phong QL Ky tic x4 150/dv 150/dv

- T6 khéo thi 300/dv 300/dv

- Thu vién 200/dv 200/dv

Vit tu dung cu VS
Nudc uéng

3.000/thang
20/ngudi

3.000/théang
20/nguoi

Xéang xe phuc vu co s&
(khéng tinh xe duwa don CB-
GV di céng tdc va tuyén sinh)

200 lit/thang 200 lit/théng

Néu don vi ndo chi vugt muc trén, phan kinh phi vuot s& cong vao quy luong dé

tinh ti 1€ chi cho con nguoi.

Pidu 20. Thi tyc mua sim trang thiét bi, vt tu, hang héa

1. Xay dung ké hoach mua sim

- Viéc mua sim trang thiét bi, vét tu, hang héa; cdc don vi phai xdy dung ké hoach
cho ¢ ndm (tai chinh) va dugc Hiéu trudng phé duyét.

- Thoi gian lam ké hoach nim: Tir ngdy 15/10 dén ngay 30/10 (n&m trudc), cac don
vi giti ké hoach vé& Phong K& hoach — Vat tu. Tir ngay 01/11 dén ngay 15/11, Ban
Giém hiéu duyét ké hoach theo tirng don vi.

- Trén co s& ké hoach nam, cac don vi 1ap ké hoach chi tiét hang thang. Thoi gian
gtri ké hoach thang: Tir ngdy 05 dén ngay 15 (thang trude).

2. Té chirc mua sdm va stra chita tai san
Tuy theo tinh chfit, gia tri cia ting gdi thiét bi, vat tu: viée td chirc mua sim duoc
tién hanh dudi nhiéu hinh thire: Mua sém truc tiép, chon bao gia, chao hang canh
tranh, dau thiu rong rai. Mua sam phai thuc hién duing trinh tu, tha tuc theo

quy dinh:



- G6i mua sim c6 gié tri nhd hon 20.000.000 ddng: Phong Ké hoach — Vat tw mua
truc tiép theo gia thi trudng. Hinh thirc thanh toén: tién mit hodc chuyén khoan.

- G6i mua sdm tir 20.000.000 ddng dén dudi 100.000.000 ddng: Phong Ké hoach —
Vat tu tham muu chon gi4, trén co s& bdo gia tir ba nha cung cip tr& 1én. Hinh
thirc thanh todn: chuyén khoan. |

- G6i mua sim tir 100.000.000 ddng trd 1én, Nha trudng s€ phé duyét ké hoach dau
thau theo dung quy dinh hién hanh cta Nha nude:

+ G6i thdu mua sim, sira chita tir 100.000.000 déng dén dudi 1.000.000.000 dong:
Phong Ké hoach - Vat tu td chire déu thau véi hinh thirc chao hang canh tranh,

+ G6i thau mua sam, stra chira tir 1.000.000.000 déng trd 1&n: Phong K& hoach - Vat
tu td chirc déu thiu véi hinh thire déu thau rong rai.

3. Pinh mire vat tu, héa chat thuce hanh cho cac 16p thude khéi cbng nghé

Binh quan mdi sinh vién tir 150.000 dong - 170.000 déng/nam.

Céc don vi ddo tao phai 1ap sb theo ddi nhép - xuft vat tu, hda chét cho ting budi

thue hanh dé lam co s¢ cho viée dé xuét ké hoach cua théng tiép theo.
Piéu: 21: Chi hoat ddng cdng tic Pdng
Can cr Quyét dinh s§ 99-QD/TW ngay 30 thang 5 nim 2012 cia BCH TW Dang
quy dinh: Chi bd co s0, dang bd co s& ¢6 ti 1€ dang vién trén té\ng sb cdn bd cong
nhan vién tir 25% trd 1én, chi hoat dong cong tac Pang dugc tinh muic 0,6% (sdu
phan nghin) trén téng quy tién hrong thue té ciia don vi.
Didu 22: Quy céng doan, hoc bdng Nguyén Die Canh
1. Qu¥ cong doan
Thu tr 2% qu¥ luong co quan va 1% luong doan vién dong gdp; trich ndp cong
doan cip trén 1,3%, Cong doan Trudmg gii lai 1,7% dé chi cho cac hoat dong:
- Dai hdi cong doan co s&, cong doan bd phan, bao gém cac khoan: trang tri, tai
lieu, bdi dudng dai biéu du hdi nghi, nude ubng...
- T6 chire tham hoi, hiéu hi, 6m dau, hoan canh khé khan ddi véi CB-CC-VC.
- Phong trao van hoéa, vén nghé, thé duc, thé thao, nir cong...
- Phdi hop véi Nha trudng dé t& chire cho doan vién cong doan tiéu biéu di tham

quan hoc tép kinh nghiém trong va ngoai nudc. Mdi nim xét chon 80 suét:

28

[ R S



+ 30 suat di tham quan céc nuée trong Khu vue, dinh muc: 10 triéu dong/suét.

+ 50 sudt di tham quan trong nude, dinh mirc: 5-triéu dong/suét.

Khoén kinh phi trén, Nha trudng hd trg 90% va Céng doan hd trg 10%.

2. Qu hoc béng Nguyén Pirc Canh

Trich thu nhap hang théang cia CB-GV-NV 10.000 dong/ngudi, ndp vé quy cong

doan dé chi khen thudng hang nam cho con em CB-GV-NV dat thanh tich tdt trong

hoc tép va rén luyén.

Diéu 23. Chi hoat dng phong trio ciia céc td chive doan thé

- Hoat dong van héa, vin nghé, thé duc, thé thao trong Nha trudng do Céng doan
va Doan thanh nién t§ chire. Kinh phi hoat dong cé lién quan dén CB-CC-VC
duge chi tir ngudn quy cong doan. Kinh phi hoat doéng clia Poan thanh nién duoc
chi tr quy Nha truong, do Poan trudng 18p du todn chung cho cic co s& trinh
Hiéu truong duyét hang nam.

- Dinh muc chi cho céc hoat dong cita Pozn thanh nién nhu sau:

+ Co s& chinh: 600.000.000 déng/nam.

+ Céc co s: 50.000.000 dong/nam/co sé. Néu thibu, cdc co s¢ trich qu§ co sé hd
trg (do Trudng co sd quyét dinh).

Piéu 24. Khdm strc khoe cho CB-GV-NV

Hang nam, Nha trudng t6 chiie khém strc khée cho toan thé CB-GV-NV. Thoi gian,

dia diém va phuong thirc t§ chirc kham strc khde do Nha truong va Cong doan phoi

hop thuc hién. Ké hoach khdm strc khoe phai thong bao trude mét thang cho todn

thé CB-GV-NV tham gia.

Piéu 25. Chi cho cdc hoat dong khic

- Trién 12m déu nam hoc: hd tro 2.000.000 déng!dcm vi tham gia;

- Phyc vu cdng tac tuyén sinh: chi in 4n to roi, bang biéu, quang cdo, an &, di lai
gitta céc tinh, cédc trudng THPT cho CB-GV di lam cong tac tuyén sinh.

+ Tai co s¢ chinh: Phong Dao tao 1&p ké hoach trinh Hiéu trudng duyét.

+ Tai cdc co s6: Trudng co sd lap ké hoach, trinh Hiéu trudng duyét, ti da khéng
qua 50.000.000 ddng/co s&/dot.

- Chi hd tro cong téc d6i ngoai, giao tiép t6i da 5% quy phic loi, khen thudng. Ty
theo tinh hinh thue té hang nam, Hiéu trudng s& quyét dinh muc chi.
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Piéu 26. Chi khen thudng thi dua

Khen thuéng HSSV: tir 300.000 ddng dén 500.000 dong/SV
Khen thuéng cong chire vién chire: tir 500.000 ddng dén 1.000.000 dong
Khen thuéng tép thé cip bo: binh quan mdi c& nhan 50.000 dong

Nha gido uvu td, nha gido nhan dén: 2.000.000 d6ng/ngudi

Gido su, phd gido su: 3.000.000 d6ng/ nguoi
Chién s thi dua cip Bo: 1.500.000 ddng/ngudi
Chién 7 thi dua cép Truodng: 1.000.000 déng/’ngu’c‘ri
Bing khen cép B6 va tuong duong: 1.000.000 déng/ngudi
Bing khen Thii tuéng Chinh phu: 2.000.000 dong/ngudi
Huy chuong vi sy nghiép gido duc, sw nghiép cong nghiép: 1.000.000 dong/nguodi
Huén chuong céc loai: 2.000.000 — 3.000.000 df‘ingfngub‘i
Huén chuong tip thé: 100.000 dong/ngudi
Chuaong 4

TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 27. Trach nhiém cia cac don vi

Phong Dao tao, Td chirc - Hanh chinh, Tai chinh - Ké toan, Céng téc chinh trj -
Coéng tac sinh vién kiém tra x4c nhén viéc tinh toén khéi lugng gio day cho ting
can bd giang day theo ding chuong trinh dao tao ban hanh;

Céac Khoa, Vién, Trung tdm chi dao céc t5 bd mén tinh toan theo khdi lugng gi¢
giang cho tirng c4n bd giang day téng hop sé lidu toan don vi trinh Ban Gidm
hiéu duyét;

Phong Quan ly khoa hoc va Hop tac quéc té chiu trach nhiém quan lv cac hoat
dong nghién ctru khoa hoc trong va ngoai Trudng, gidm sét céc hoat dong tai
chinh vé khoa hoc cong nghé;

Phong T8 chtc - Hanh chinh: ¢cé trach nhiém phéi hop véi cac don vi, lap
phuong 4n tinh todn cac loai phu cép, cdc ché do ngay 1€ tét, tham muu cho Ban

Gidm hiéu giai quyét céc ché do cho CB-GV-NV.



Piéu 28. Ché d4 bdo cdo va luu tri

Tét c4 céc bang théﬁg ké béo c4o thanh quyét todn, thu, chi theo quy dinh nay déu
phai bdo cdo ddy du cho cdc co quan cip trén va Kho bac Nha nude dé gidm sat va
hang ndm dugc cong khai trude hdi nghi cdng chire vién chie.

Diéu 29. Piéu khoan thi hanh

Na&i dung Quy ché nay ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2015. Céc quy dinh trude day trai
v6i quy ché ndy déu khong con hiéu luc. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 ndi dung

nao khéng pht hop s€ dugc diéu chinh hang nam./.
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